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TEPEBAŞI KAYMAKAMLIĞI 
(Hukuk İşleri Şefliği) 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 

 
SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ 

SÜRE) 

1 Dosya - Karar Örneği Verilmesi 1- Dilekçe 3 Gün 

2 
Memurlar Ve Diğer Kamu Görevlilerinin Yargılanması Hakkında 
Karar (4483 Sayılı Memurlar Ve Diğer Kamu Görevlilerinin 
Yargılanması Hakkında Kanun) 

1- Dilekçe 
(Dilekçede Bulunması Gereken Hususlar: Şikayetçinin Adı, Soyadı, Adresi Ve Telefon Numarası / Şikayet 
Edilen Memurun Adı, Soyadı Ve Çalıştığı Kurum) 

30+15 Gün 

3 Disiplin Cezasına İtiraz İşlemleri  

1- Dilekçe 
2- Disiplin Cezası Kararı 
3- Disiplin Cezası Karar Tebellüğ Belgesi 

 

30 Gün 

4 

Taşınmaz Mal Zilyetliğine Yapılan Tecavüzlerin Vali Ve 
Kaymakamlıklarca Önlenmesi Yolları     
 (3091 Sayılı Taşınmaz Mal Zilyedliğine Yapılan Tecavüzlerin 
Önlenmesi Hakkında Kanun) 

1- Dilekçe  
(Dilekçede Bulunması Gereken Hususlar: Başvuranın Adı Soyadı, Şikayet Edilenin Adı Soyadı Ve Adresi, 
Şikayete Konu Taşınmazın Yeri)    

15 Gün 

5 

634 Sayılı Kat Mülkiyeti Kanununa 2814 Sayılı Kanunla Eklenen Ek-2 
Madde Gereğince; Görevleri Nedeniyle Tahsis Edilen Ortak Kullanım 
Alanından (Dışarıdan Atanan Yönetici, Apartman Görevlisi, Bekçi) 
Tahliye İşlemi   

1- Dilekçe 
2- Yönetim Yetki Belgesi 
3- Sözleşmenin Fesih Edildiğine Dair Karar 
4- Kanunda Belirtilen 15 Günlük Tahliye Süresinin Verildiğini Gösteren Tebligat Belgesi. 

5 Gün 

6 “Apostile” Tasdik Şerhi  1- İlçede Bulunan Kamu Ve Kuruluşlarından Alınan Resmi Belgeler Ve Noter Tasdikli Belgeler   15 Dakika 

7 İnsan Hakları İhlalleri Başvurusu 1- Dilekçe 15 Gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda müracaat yerine başvurunuz. 

 
 

 
İLK MÜRACAAT YERİ  : Yazı İşleri Müdürlüğü      İKİNCİ MÜRACAAT YERİ  : Kaymakamlık  
İSİM    : Azer BAYCAN       İSİM    : Dr. Erdinç YILMAZ 
UNVAN    : İlçe Yazı İşleri Müdürü      UNVAN    : Kaymakam 
ADRES    :Tepebaşı Kaymakamlığı     ADRES                 : Tepebaşı Kaymakamlığı 
TELEFON   : 0222 335 2232      TELEFON   :  0222 335 2232     


