TEPEBASI MALMUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S | VATANDASA SUNULAN ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA
P4 . . - .
= HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG )
1- Konusuna Gore;
a) llgili idarenin yazisi
Her Tiirlii Gelirin b) Mahkeme Karari ,
1 Tahsil Edilmesi c) idari Para Cezasi Karar Tutanagi 15 DAKIKA
d) Ecrimisil Inbarnamesi
e) Ilgilinin beyani
1- Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- ladesinde;
2 |Adli Teminat iglemleri a- Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b- Alindi asli
c- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde Yetki Belgesi yada vekalethame
. 1- ihaleyi yapan kurumun yazisi ;
3 [Teminat Alinmasi 2- Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 DAKIKA
1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alindi Belgesi
. . ; . 3- SGK lligiksizlik Belgesi ;
4 |Kesin Teminat ladesi 4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 45 DAKIKA
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gésterir dilekge
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde Yetki Belgesi yada vekaletname
1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazisi
i . ; . 2- Alindi Belgesi ;
5 |Gegici Teminat ladesi 3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gésterir dilekge 45 DAKIKA
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde Yetki Belgesi yada vekaletname
1- Alindi Belgesi
6 Butce Gelirlerinden Red 2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi 1 SAAT

ve iadeler

3- llgilinin banka hesap bilgilerini gésterir dilekge




4- HaK sanipbl digindakilere yapllacak ladelerde Yetkl Belgesi yada vekalethame

Mahsup Belgesi

7 |Niteliginde Muhasebe 1- Kimlik numarasini veya vergi numarasini igceren dilekce 10 DAKIKA
islem Fisi Verilmesi
1- llgilinin banka hesap bilgilerini veya kimlik numarasini igeren dilekge
8 |Emanet iade iglemleri 2- Alind Belge3| (dyzenlgnmls olmasi haImde.)- . 30 DAKIKA
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligskin yazisi
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak édemelerde Yetki Belgesi yada vekaletname
Kaybedilen Alindi .
9 |Belgeleri igin Tasdikli 1- Dilekge 1 SAAT

Suret Verilmesi

2- Gerekli hallerde gazete ilani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Miracaat Yeri : Tepebasi Malmuadurligu
isim : Firdes OZGONUL YILMAZ
Unvan : Malmuduru

Adres : Tepebasi Malmuadarligu
Telefon : 0222 33056 36

Faks : 022233028 84

e-Posta : fozgonul@muhasebat.gov.tr







