
TEPEBAŞI İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

VATANDAŞA 
SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ  
(EN GEÇ SÜRE) 

 
1 
 

Doğum     

 
- Doğum Belgesi, (Hastanede doğdu ise)  
- Anne veya babanın Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı ile bizzat 
müracaatı 
 

10 DAKİKA 

2 

 
Çok Dilli Doğum 
Belgesi 
 

 - Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı  
 

5 DAKİKA 

3 
Çok Dilli Evlenme 
Belgesi 

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı 5 DAKİKA 

4 

 
Çok Dilli Ölüm 
Belgesi 
 

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı  5 DAKİKA 

5 
Çok Dilli Evlenme 
Ehliyet Belgesi 

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı  5 DAKİKA 



6 
Türkiye 
Cumhuriyeti  
Kimlik Kartı 

 

a) 15 yaşından küçükler için; 

- Nüfus Cüzdanı veya T.C. Kimlik Kartı (Anne, Baba, yoksa Vasisinin), 

- 130,00 TL T.C. Kimlik Kartı bedeli (Banka, PTT veya Vergi Dairesi) 

b) 15 yaşından büyükler için; 

- Biyometrik Fotoğraf 50mm x 60mm ebadında arka fon beyaz ve desensiz 
( 1 Adet ),  

- Var ise Kan Grubu Kartı ( 1 Adet ) 

- Başvuru esnasında; Nüfus Cüzdanı, U.Arası Aile Cüzdanı, Pasaport, 
Sürücü Belgesi, Memur Cüzdanı, Avukat Kimlik Kartı, Askeri Kimlik Kartı, 
Basın Kartı, Okul Kimlik Belgesi, MEB veya ÖSYM tarafından verilmiş 
Sınav Giriş Belgesi, 

- Akıl sağlığı veya nörolojik rahatsızlığı bulunanlar için 15 yaşını 
tamamlamış çocuklar ile büyüklerin veli, vasi kararı veya kayyumun ibraz 
edeceği rapor ile vasi olarak atanan kişinin vesayet altına alınan şahsa ait 
1 adet Biyometrik fotoğraf ile vasinin bizzat başvurması, 

- 130,00 TL T.C. Kimlik Kartı bedeli (Banka, PTT veya Vergi Dairesi) 

- Nüfus Cüzdanı Kayıp ise; 

- Sürücü Belgesi, Pasaport, Evlenme Cüzdanının aslı ve fotokopisi vb. 
kimlik kartlarından biri veya anne, baba eş, kardeş ve ergin çocuklardan biri 
ile bizzat müracaatı – 130,00 TL T.C. Kimlik Kartı bedeli (Banka, PTT veya 
Vergi Dairesi) 

- T.C. Kimlik Kartı kayıp ise;  

- Son 6 ay içinde çekilmiş biyometrik fotoğraf ile bizzat müracaatı 

- 260,00 TL T.C. Kimlik Kartı bedeli (Banka, PTT veya Vergi Dairesi) 

 

10 DAKİKA 
 
 

7 
Uluslararası Aile 
Cüzdanı  

 

 

 

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı 
- Kadın ve erkeğin her ikisinin birlikte müracaatı ve 2’ şer adet vesikalık 
fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 
- 705,00 TL Uluslararası Aile Cüzdanı Bedeli 
 
 

15 DAKİKA 



 
 

8 Mavi Kart 

 

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı 

- Kişinin bizzat müracaatı ve 2’ şer adet vesikalık fotoğraf (son 6 ay içinde çekilmiş) 

- 130,00 TL 

 

10 DAKİKA 

9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Umuma Mahsus 
Pasaport (Bordo) 

 

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı 

- Biyometrik Fotoğraf 50mm x 60mm ebadında arka fon beyaz ve desensiz 
( 1 Adet ), 

- Şahsın bizzat müracaat etmesi gerekir. 

- 18 yaşından küçükler için anne ve baba muvafakatı Noterden 
düzenlenmiş (Anne ve babanın bizzat müracaatında Müdürlüğümüzce 
düzenlenir.) 

- Pasaport defter ve harç bedeli dekontu (Sözleşmeli bankalara yatırılır.) 

- Eski Pasaportu olanlar getirecektir. 

- Harç bedelleri 6 Ay: 1639,30 TL, 1 Yıl: 2396,60 TL, 2 Yıl: 3912,60 TL, 3 
Yıl: 5558,30 TL, 3+ Yıl: 7833,00 TL 

 

- Defter Bedeli: 790,00 TL 

 

- Öğrenime devam eden öğrenciler 25 yaşının sonuna kadar Pasaport 
harcından muaftır. Eğitim gördükleri okullardan alacakları ıslak imzalı ve 
mühürlü öğrenci belgesi, Üniversite öğrencileri için e-devlet üzerinden 
alınacak öğrenci belgesi geçerlidir. 

 

 

 

 

 

 

10 DAKİKA 

 
 

 
 

  
 



 
 
 
 
 
 
 

10 

 
 
 
 
 
 
Sürücü Belgesi İlk 
Kayıt İşlemleri 

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı 

- Biyometrik Fotoğraf 50mm x 60mm ebadında arka fon beyaz ve desensiz 
( 1 Adet ), 

- Sürücü Sertifikası, 

- Öğrenim Belgesi, yurt dışından alınan öğrenim belgelerinin noter tasdikli 
tercümesi, 

- Sürücü Sağlık Raporu, 

- Sürücü Belgesi harç bedeli, değerli kâğıt bedeli ve vakıf payı (Sözleşmeli 
bankalara yatırılır.) 

- Harç bedeller; A sınıfı (A1 ve A2 dâhil) 1308,40 TL, B sınıfı 3945,40 TL, 
F-H 1308,40 TL, Diğer Sürücü Belgelerinden 6583,50 TL 

 

- Değerli Kâğıt Bedeli: 990,00 TL 

- Vakıf Payı: 230,00 TL 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 DAKİKA 

11 

 
 
 
Sürücü Belgesi 
Yenilenmesi, Kayıp, 
Çalıntı, Yıpranma 
İşlemi (Eski Tip )  

 

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı 

- Biyometrik Fotoğraf 50mm x 60mm ebadında arka fon beyaz ve desensiz 
( 1 Adet ), 

- Sürücü Sağlık Raporu, 

- Sürücü Belgesi 

- Değerli Kâğıt Bedeli: 13,00 TL 

- Vakıf Payı: 2,00 TL 

 

10 DAKİKA 

12 

 
 
 
Sürücü Belgesi 
Yenilenmesi, Kayıp, 
Çalıntı, Yıpranma 
İşlemi (Yeni Tip )  

 

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı 

- Biyometrik Fotoğraf 50mm x 60mm ebadında arka fon beyaz ve desensiz 
( 1 Adet ), 

- Sürücü Sağlık Raporu, 

- Sürücü Belgesi 

- Değerli Kâğıt Bedeli: 990,00 TL 

- Vakıf Payı: 230,00 TL 

 

10 DAKİKA 



13 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sürücü Belgesine 
Yeni Bir Sınıf 
Ekleme İşlemi 

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı 

- Biyometrik Fotoğraf 50mm x 60mm ebadında arka fon beyaz ve desensiz 
( 1 Adet ), 

- Sürücü Sertifikası, 

- Öğrenim Belgesi, yurt dışından alınan öğrenim belgelerinin noter tasdikli 
tercümesi, 

- Kayıp/çalıntı değilse mevcut Sürücü Belgesi, 

- Sürücü Sağlık Raporu, 

- Sürücü Belgesi harç bedeli, değerli kâğıt bedeli ve vakıf payı (Sözleşmeli 
bankalara yatırılır.) 

- Harç bedeller; A sınıfı (A1 ve A2 dâhil) 1308,40 TL, B sınıfı 3945,40 TL, 
F-H 1308,40 TL, Diğer Sürücü Belgelerinden 6583,50 TL 

 

- Değerli Kâğıt Bedeli: 990,00 TL 

- Vakıf Payı: 230,00 TL 

10 DAKİKA 

14 

 
 
 
 
 
 
 
 
Dış Ülkelerden 
Alınan Sürücü 
Belgesi Değiştirme 
İşlemi 

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı 

- Yabancı Sürücü Belgesinin aslı ve renkli fotokopisi, 

- Yabancı Sürücü Belgesinin Noter veya Konsolosluk onaylı Türkçe 
tercümesi, 

- Biyometrik Fotoğraf 50mm x 60mm ebadında arka fon beyaz ve desensiz 
( 1 Adet ), 

- Sürücü Sertifikası, 

- Öğrenim Belgesi, yurt dışından alınan öğrenim belgelerinin noter tasdikli 
tercümesi, 

- Kayıp/çalıntı değilse mevcut Sürücü Belgesi, 

- Sürücü Sağlık Raporu, 

- Sürücü Belgesi harç bedeli, değerli kâğıt bedeli ve vakıf payı (Sözleşmeli 
bankalara yatırılır.) 

- Harç bedeller; A sınıfı (A1 ve A2 dâhil) 1308,40 TL, B sınıfı 3945,40 TL, 
F-H 1308,40 TL, Diğer Sürücü Belgelerinden 6583,50 TL 

- Değerli Kâğıt Bedeli: 990,00 TL 

- Vakıf Payı: 230,00 TL 

 

Yabancı Ülke 
Makamları İle 

Yapılacak Yazışma 
Sonucuna Göre Süre 

Değişkenlik 
Gösterebilir 



15 

 
 
Nüfus Kayıt Örneği  

 
- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı 
- Özel Sektör Kuruluşlarına verilmektedir 
- Kişi isterse e-devlet şifresi ile internetten kayıt örneğini alabilir. 
 

2-5 DAKİKA 

16 Adres  

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı 

- Elektrik, Su, Doğalgaz, Sabit Telefon Faturası ( Adres bilgisi olması 
gerekir.) 

 

5 DAKİKA 

17 
Tanıma  
 

 

- Nüfus Cüzdanı ya da T.C. Kimlik Kartı ( Anne ve Babanın bizzat 
başvurmaları) 

- Tanıma Senedi (Mahkeme, Noter veya Nüfus Müdürlüğünce ) 

 

10 DAKİKA 

 

NOT: Yukarıda belirtilen süreler sistem arızası olmaması halinde ve sıra size geldiğinde geçerlidir.  
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
 
 
İlk Müracaat Yeri: Tepebaşı İlçe Nüfus Müdürlüğü           İkinci Müracaat Yeri: Tepebaşı Kaymakamlığı         
İsim        : İzzet BEGENİRBAŞ      İsim   : Sadettin YÜCEL  
Unvan        : İlçe Nüfus Müdürü      Unvan   : Tepebaşı Kaymakamı 
Adres        : Tepebaşı İlçe Nüfus Müdürlüğü           Adres   : Tepebaşı Kaymakamlığı         
Tel        : 0 222 335 46 46      Tel   : 0 222 335 03 45 
Faks        : 0 222 320 47 48      Faks   : 0 222 335 22 33 
E-Posta       : tepebasi26@nvi.gov.tr     E-Posta  : tepebasikaymakamligi@hotmail.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Kurum İletişim Bilgileri 

 

Adres  : Arifiye Mh. İki Eylül Cad. No: 72/3 Odunpazarı/ESKİŞEHİR 

E-posta : tepebasi26@nvi.gov.tr 

Telefon : 0 222 335 46 46 

Belge-Geçer : 0 222 320 47 48 

 

Kurum Görevleri 

 

Müdürlüğümüz, 4721 Sayılı Türk Medeni Kanunu, 5490 Sayılı Nüfus Hizmetleri Kanunu, 5901 Sayılı Türk Vatandaşlığı Kanunu, 1543 

Sayılı Genel Nüfus Yazımı Kanunu, 3152 Sayılı İçişleri Bakanlığı Teşkilat ve Görevleri Hakkında Kanun, 1593 sayılı Umumi Hıfzıssıhha Kanunu, 

2675 Sayılı Milletlerarası Özel Hukuk ve Usul Hukuku Hakkında Kanun, 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu ve 1412 sayılı Ceza Muhakemeleri 

Usulü Kanunuyla belirtilen yükümlülükler ile diğer emir ve görevleri yerine getirmekle yükümlüdür. 

 


